Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289 .DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Autoria: Mesa da Cimara

Altera os Anexos III, IV e VIII da Lei
Complementar n° 213, de 23 de fevereiro de
2010, para enquadrar em novos niveis de
vencimento os cargos de Agente de Apoio
Legislativo, Técnico Legislativo, Analista
do Legislativo, Contabilista e Consultor

Procurador Juridico que especifica.
O PREFEITO MUNICIPAL DE TAUBATE

FAZ SABER que a Cémara Municipal aprova e ele sanciona e promulga a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1° Esta Lei Complementar enquadra em novos niveis de vencimento os
cargos de Agente de Apoio Legislativo, Técnico Legislativo, Analista do Legislativo,
Contabilista e Consultor Procurador Juridico que especifica.

Art. 2° Os antigos cargos publicos de provimento efetivo de Seguranca e de
Copeiro-Faxineiro, transformados pela Lei Complementar n° 213, de 23 de fevereiro de
2010, nos cargos de Agente de Apoio Legislativo II, especialidades Seguranca e Copa e
Cozinha, passam a sér enquadrados como Agente de Apoio Legislativo 111, mantidas as
referidas especialidades.

Art. 3° O antigo cargo publico de provimento efetivo de Encarregado de
Zeladoria e Servicos Externos, transformado pela Lei Complementar n° 213, de 2010,
no cargo de Agente de Apoio Legislativo IV, especialidade Coordenagéo de Servigos e
Zeladoria, passa a ser enquadrado como Agente de Apoio Legislativo V, mantida as
referidas especialidades.

Art. 4° O antigo cargo publico de provimento efetivo de Arquivista e Atendente,
transformado pela Lei Complementar n° 213, de 2010, no cargo de Técnico Legislativo
I, especialidade Servigos Administrativos, passa a ser enquadrado como Técnico

Legislativo 11, especialidade Servigos Administrativos L.
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Art. 5° O antigo cargo pliblico de provimento efetivo de Secretario Pleno,
transformado pela Lei Complementar n° 213, de 2010, no cargo de Técnico Legislativo
111, especialidade Servicos Administrativos II, passa a ser enquadrado como Técnico
Legislativo TV, especialidade Servigos Administrativos IIL

Art. 6° O antigo cargo publico de provimento efetivo de Redator de Atas,
transformado pela Lei Complementar n° 213, de 2010, no cargo de Técnico Legislativo
VII, especialidade Servigos Administrativos VI, passa a ser enquadrado como Técnico
Legislativo VIII, especialidade Servicos Administrativos VIL

Art. 7° Os antigos cargos publicos de Assistente Parlamentar, transformados pela
Lei Complementar n® 213, de 2010, nos cargos de Analista do Legislativo III,
especialidade Técnica Legislativa, passam a ser enquadrados como Analista do
Legislativo IV, mantida a referida especialidade. |

Art. 8° Os antigos cargos publicos de Contador, transformados pela Lei
Complementar n° 213, de 2010, nos cargos de Contabilista I, especialidade
Contabilidade Publica, passam a ser enquadrados como Contabilista II, mantida a
referida especialidade.

Art. 9° Os antigos cargos publicos de Consultor Procurador Juridico,
transformados pela Lei Complementar n°® 213, de 2010, nos cargos de Consultor
Procurador Juridico I, especialidade Procuradoria Juridica, passam a ser enquadrados
como Consultor Procurador Juridico II, mantida a referida especialidade.

Art. 10. Para contemplar as alteragdes a que se referem os arts. 2° a 9° desta Lei
Complementar:

I - o Anexo III da Lei Complementar n® 213, de 2010, com a redagao que lhe foi
dada pela Lei Complementar n°® 235, de 10 de dezembro de 2010, pela Lei
Complementar n° 273, de 17 de janeiro de 2012, e pela Lei Complementar n® 280, de 17
de abril de 2012, passa a vigorar em conformidade com o0 anexo da presente Lel
Complementar;

1l - 0 Anexo IV da Lei Complementar n°® 213, de 2010, com redagéo dada pela
Lei Complementar n° 273, de 2012, e pela Lei Complementar n® 280, de 2012, passa a

vigorar em conformidade com o anexo da presente Lei Complementar;
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Il — as descricdes e requisitos dos cargos de Agente de Apoio Legislativo,
especialidades Seguranga e Copa ¢ Cozinha; Técnico Legislativo, especialidade
Coordenaciio de Servicos e Zeladoria; Analista do Legislativo, especialidade Técnica
Legislativa; Contabilista, especialidade Contabilidade Publica; e Consultor Procurador
Juridico, especialidade Procuradoria Juridica, constantes do Anexo VIII da Lei
Complementar n° 213, de 2010, com redagéio dada pela Lei Complementar n° 219, de 30
de marco de 2010, pela Lei Complementar n® 235, de 2010, e pela Lei Complementar n°
280, de 2012, passam a vigorar em conformidade com o anexo da presente Lei
Complementat.

Art. 11. As despesas com a execugdo da presente Lei Complementar oneraréo as
dotacdes orcamentérias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 12. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicag@o.
Prefeitura Municipal de Taubaté, 21 de  junho de 2012 367° da elevacio de

Taubaté & categoria de Vila.

Publicada na Secretaria de Governo e Relacdes’ Institucionais,21 de Jjunho de

2012

Secretario de Governo ¢ Rﬂagﬁes Institucionais

»

E-V\‘\{\IISE BENI

Diretora do Departamento Técnico Legislativa
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LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

ANEXO I

REDENOMINA CARGOS PUBLICOS PERMANENTES

Nomenclatura Anterior

Nomenclatura Atual

n.e Agente de Apoio Legislativo - |
n.e Agente de Apoio Legislativo - I
n.e Agente de Apoio Legislativo - II
Segut:anga e Agente de Apoio Legislativo - III
Copeira - Faxineira
Operador de PABX

Auxiliar Legislativo e Operador de Méquina Fotocopiadora

Agente de Apoio Legislativo - IV

Encarregado de Zeladoria e Servigcos Externos

Motorista e Encarregado de Garagem

Agente de Apoio Legislativo - V

n.e Agente de Apoio Legislativo - VI
Ens:arregado i Sewr detipioenio Agente de Apoio Legislativo - VII
Grafico

n.e Agente de Apoio Legislativo - VIII
n.e Técnico Legislativo 1
Arquivista e Atendente Técnico Legislativo [1
n.e Técnico Legislativo 111

Secretario Pleno

Técnico Legislativo IV

Digitador Operador de Microcomputador

Assistente Legislativo

Assistente Financeiro

Oficial Legislativo

Auxiliar de Comunicagio

Técnico Legislativo V

n.e Técnico Legislativo VI
n.e Técnico Legislativo VII
Redator de Atas Técnico Legislativo VIII
n.e Técnico Legislativo IX
n.e Técnico Legislativo X
n.e Analista Legislativo |
Reporter

| Agente Administrativo

Analista Operador de Micro Computador

Analista Legislativo 11

Assessor de Financas

Analista Legislativo III

Assistente Parlamentar

Analista Legislativo IV

n.e Analista Legislativo V
n.e Analista Legislativo VI
n.e Analista Legislativo VII
n.e Contabilista [
Contador Contabilista [T
n.e Contabilista 111
n.e Contabilista IV
n.e Contabilista V
n.e Consultor Procurador Juridico 1
Consultor Procurador Juridico Consultor Procurador Juridico 11
n.e Consultor Procurador Juridico 111
n.e Consultor Procurador Juridico IV
n.e

Consultor Procurador Juridico V_|

@]
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Prefeitura Municipal de Taubate
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

) ANEXO VIII
DESCRICOES E REQUISITOS DOS CARGOS DO QUADRO DE PESSOAL
PERMANENTE

4
bl

Carreira
AGENTE DE APOIO LEGISLATIVO

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade

Agente de Apoio Legislativo 111 Apoio Especializado Seguranca

Descricaec Resumida

Executa trabalhos que requerem constante esforgo fisico, mental e visual,
exercendo vigilancia nos proprios municipais, fazendo respeitar a lei e a ordem
publica, adotando medidas ostensivas, preventivas ou repressivas, visando
proteger pessoas ou bens, de perigos e atos delituosos.

Descricao Detalhada

- exercer vigilancia do prédio da Camara Municipal, rondando as dependéncias e
observando a entrada e saida de veiculos, bens ou pessoas;

- atentar para eventuais anormalidades na rotina e interferir quando necessario ou
quando avistar atitudes suspeitas, prevenindo assim atitudes de violéncia ou
distlrbio;

- observar pessoas e veiculos suspeitos, visando atuar de forma preventiva ou
corretiva;

- proceder ao auxilio na prisdo de suspeitos, chamando auxilio da policia militar;

- intervir em caso de acidente, incéndio ou outros sinistros, bem como, prestar os
primeiros socorros as vitimas;

- manter o registro de suas atividades, atraves de relatorios, bem como, se
necessario prestar declaragbes junto a tribunais e outros 6rgéos policiais;

- executa trabalhos de controle de portaria, anotando entradas e saidas, bem como
orientando a direcdo a ser seguida;

- executa rondas diurnas ou noturnas, identificando problemas ou preventivamente
evitando que eles ocorram;

- executar outras atribuicdes afins.

Habilidades e Competéncias

Formacao Ensino fundamental Especializagao | Nenhuma
Experiéncia |Nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior |Liderancga Nenhuma
a 65 anos
Esforco Moderado Esforgo Mental| Moderado
Fisico , |
Formas de Ingresso concurso publico ou progressao na B
carreira
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Prefeitura Municipal de Taubate
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Descricdo do Local de Trabalho

Jornada de trabalho 180 (cento e oitenta)) horas mensais - turnos de
12/36 horas

Riscos Ambientais {n&o guantificados)
Risco Agente Carater da exposigao

Conclusio da exposicdc ambiental:
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Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira
AGENTE DE APOIO LEGISLATIVO ' »
Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
L Agente de Apoio Legislativo 111 Apoio Especializado Copa ¢ Cozinha

Descricdao Resumida
Executa trabalhos que pouco esforco fisico, porém de disponibilidade, discrigéo,
empatia e pronto atendimento. Efetua a organizagao da copa, bem como, ajuda
na organizacdo de eventos. Utiliza aparelhos e utensilios elétricos para preparar
café, cha e outros tipos de bebidas. Serve agua, café, cha em salas, reunides,
sessdes, solenidades e etc. Controla o estogue de produtos necessarios. ]

bescricac Detalhada
- operar equipamentos e utensilios manuais e elétricos para preparacdo de cafe,
cha, e outras bebidas;
- servir café, cha, e outras bebidas em reunibes, sessodes, solenidades e outros
eventos;
- acompanhar a montagem e desmontagem de coffee - break, e outras
modalidades de recepcio, mesmo quando terceirizadas;
- recolher utensilios, copos, talheres e outros, quando deixados nos Gabinetes,
salas de reunides e no Plenario;
- manter controle de produtos de utilizagdo constante, controlando estogue e
utilizacdo equitativa;
- manter controle e solicitar manutencdo preventiva ou corretiva de utensilios e
equipamentos;
- manter a organizacdo do local de trabalho, lavando, limpando, guardando e efc;
- lavar panos, guardanapos, toalhas e outros, mantendo-os limpos para a devida
utilizacéo;
~ atender a todos os chamados e procurar realizé-los o mais breve possivel;
- acompanhar reunides, sessdes, solenidades e outros, ficando a disposicdo até que
as mesmas Se encerrem;
- executar outras atribuicdes afins.

Habilidades e Competéncias

Formacao Ensino fundamental Especializagdo | Nenhuma
Experiéncia |[Nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior |Lideranca Nenhuma

a 65 anos
Esforgo Nenhum Esforco Mental| Moderado
Fisico
Formas de Ingresso concurso publico ou progressao na

carreira

| Descricao do Local de Trabalho

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444




Prefeitura Municipal de Taubate
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

rJornada de trabalho | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira. j

Riscos Ambientais (nio quantificados) |

Risco

Agente

Carater da exposigao

Conclusdo da exposicdo ambiental:
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LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira
AGENTE DE APOIO LEGISLATIVO

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Agente de Apoio Legislativo Y Apoio Especializado Coord. Servigos e
Zeladoria

Descricdo Resumida %
Executa trabalhos de coordenacdo dos servicos de limpeza, conservagao e
zeladoria do prédio da Cdmara Municipal. Procede ao cumprimento do regimento
interno visando manter o asseio e o bem estar dos trabalhadores. Procede
solicitacdes e acompanhamento das manutencoes a serem realizadas.

Descricde Detalhada
- coordena os trabalhos de limpeza, conservacao e zeladoria da Camara Municipal;
- distribui os servicos, escala os trabalhadores e acompanha o desenvolvimento dos
trabalhos;
- orienta as melhoras formas de realizacdo dos servigos, buscando aprimorar os
trabalhos;
- segue normas preventivas de segurancga do trabalho, evitando acidentes;
- realiza e orienta pequenos reparos de construgdo, hidraulica, eletrica e etc;
- vistoria os extintores de incéndio para manté-los revisados e encaminha-os para
recarregamento;
- executar outras atribuicdes afins.

Habilidades e Competéncias

Formacao Ensino Médio | Especializagdo | Nenhuma
Experiéncia |Nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior |Lideranca Nenhuma
a 65 anos
Esforgo Moderado Esforco Mental| Moderado
Fisico |
Formas de Ingresso concurso publico ou progressao na
carreira
Descricdo do Local de Trabalho
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LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

[ Jornada de trabalho | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira.

Riscos Ambientais (ndo quantificados)
Risco Agente Carater da exposicao

Conclusdo da exposicdo ambiental:
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LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

]

Carreira
ANALISTA DO LEGISLATIVO

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Analista do Legislativo IV Apoio Especializado Técnica Legislativa

Descricdo Resumida

Executam tarefas de assisténcia, controle e coordenagao, juntamente com a
chefia imediata de areas afins da Camara Municipal. Desenvolvem relatorios
técnicos, formas de gerenciamento de informagdes e orientam tecnicamente os
demais servidores das funcionalidades e obrigacdes técnicas, fiscais, juridicas,
administrativas, civeis e penais a serem seguidas. Elaboram ou orientam, bem
como, efetuam corregdes em projetos de leis, resolugdes, decretos e outros nao
elencados.

Descricao Detalhada

- executam tarefas de revisio de documentos gerados por todos os setores da
Cémara Municipal, quando solicitados, visando verificar sua legitimidade e
legalidade;

- elaboram quando solicitados pesquisas sobre assuntos diversos, visando instruir
servidores, Vereadores e chefias imediatas, da aplicabilidade, legitimidade e
constitucionalidade;

- assistir aos Vereadores em dlvidas sobre as normas e regras gerais constantes
de Leis Federais, Estaduais e Municipais, bem como, no regimento interno da Casa;

- desenvolver projetos de leis, resolugdes, decretos e proposituras, quando
solicitados, valendo-se para tanto de pesquisas técnicas, legais e de procura para o
assunto “in tela”;

- manter organizade o arquivo de proposituras, visando o facil manuseio pelos
demais servidores e por quem necessitar de tais informagdes;

- desenvolver normas a pedido da Diregcdo Geral, que tragam em seu bojo
orientacdes a todos os servidores da Camara Municipal, sob quaisquer assuntos
conforme a necessidade;

- assistir aos Vereadores nas Comissdes Permanentes ou nas de Inquérito,
orientando sobre as normas legais pertinentes e aplicéaveis, bem como, auxiliando
na elaboracdo do processo e orientando na sua condugdo até o seu ensejo;

- executar outras atribuicoes afins.

Habilidades e Competéncias

Formacao Ensino Superior Especializacdao | Nenhuma
Completo
Experiéncia |Nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior 2 18 e inferior | Lideranca Nenhuma
a 65 anos
Esforgo Moderado Esforco Mental| Moderado
Fisico
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Formas de Ingresso | concurso publico

Descricao do Local de Trabalho

[Jornada de trabalho | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira, |

Riscos Ambientais (ndo guantificades)
Risco Agente Carater da exposicao

Conciusio da exposicdc ambiental:
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LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira
ANALISTA DO LEGISLATIVO

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Analista do Legislativo \% Apoio Especializado | Técnica Legislativa —
1

Descricac Resumida
Executam tarefas de assisténcia, controle e coordenagéo, juntamente com a
chefia imediata de areas afins da Camara Municipal. Desenvolvem relatérios
técnicos, formas de gerenciamento de informacdes e orientam tecnicamente os
demais servidores das funcionalidades e obrigacoes técnicas, fiscais, juridicas,
administrativas, civeis e penais a serem seguidas. Elaboram ou orientam, bem
como, efetuam correcdes em projetos de leis, resolugdes, decretos e outros néo
elencados.

Descricac Detalhada
- executam tarefas de revisdo de documentos gerados por todos os setores da
Cémara Municipal, quando solicitados, visando verificar sua legitimidade e
legalidade;
- elaboram quando solicitados pesquisas sobre assuntos diversos, visando instruir
servidores, Vereadores e chefias imediatas, da aplicabilidade, legitimidade e
constitucionalidade;
- assistir aos Vereadores em duvidas sobre as normas e regras gerais constantes
de Leis Federais, Estaduais e Municipais, bem como, no regimento interno da Casa;
- desenvolver projetos de leis, resolucdes, decretos e proposituras, quando
solicitados, valendo-se para tanto de pesquisas técnicas, legais e de procura para o
assunto “in tela”;
- manter organizado o arquivo de proposituras, visando o facil manuseio pelos
demais servidores e por guem necessitar de tais informacdes;
- desenvolver normas a pedido da Direcdo Geral, que tragam em seu bojo
orientacbes a todos os servidores da Camara Municipal, sob quaisquer assuntos
conforme a necessidade;
- assistir aos Vereadores nas Comissdes Permanentes ou nas de Inquérito,
orientando sobre as normas legais pertinentes e aplicaveis, bem como, auxiliando
na elaboracdo do processo e orientando na sua conducéo até o seu ensejo;
- executar outras atribuicoes afins.

Habilidades e Competéncias

Formacao Ensino Superior Especializaca@c | De 360 horas em
Completo especialidade compativel
com a area de atuacdo.
Experiéncia |nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior | Lideranca Nenhuma
a 65 anos
Esforco Moderado Esforco Mental| Moderado
Fisico

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 - TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444
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LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Formas de Ingresso concurso publico ou progressao na
carreira

Descriciio do Local de Trabalhe

[ Jornada de trabalho | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira.

Riscos Ambientais (ndo gquantificados)
Risco Agente Carater da exposicao

\ Conclusdo da exposicdo ambiental:

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 - FAX: (0XX12) 3621.6444

‘——




Prefeitura Municipal de Taubate
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira
ANALISTA DO LEGISLATIVO

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Analista do Legislativo VI Apoio Especializado | Técnica Legislativa —II

Descricac Resumida
Executam tarefas de assisténcia, controle e coordenagao, juntamente com a
chefia imediata de areas afins da CAmara Municipal. Desenvolvem relatdrios
técnicos, formas de gerenciamento de informagfes e orientam tecnicamente os
demais servidores das funcionalidades e obrigacbes técnicas, fiscais, juridicas,
administrativas, civeis e penais a serem seguidas. Elaboram ou orientam, bem
como, efetuam correcbes em projetos de leis, resolugdes, decretos e outros nao
elencados.

Descricao Detalhada
- executam tarefas de revisdo de documentos gerados por todos os setores da
Camara Municipal, quando solicitados, visando verificar sua legitimidade e
legalidade;
- elaboram quando solicitados pesquisas sobre assuntos diversos, visando instruir
servidores, Vereadores e chefias imediatas, da aplicabilidade, legitimidade e
constitucionalidade;
- assistir aos Vereadores em duvidas sobre as normas e regras gerais constantes
de Leis Federais, Estaduais e Municipais, bem como, no regimento interno da Casa;
- desenvolver projetos de leis, resolucdes, decretos e proposituras, quando
solicitados, valendo-se para tanto de pesquisas técnicas, legais e de procura para o
assunto “in tela”;
- manter organizado o arquivo de proposituras, visando o facil manuseio pelos
demais servidores e por quem necessitar de tais informagoes;
- desenvolver normas a pedido da Direcdo Geral, que tragam em seu bojo
orientagdes a todos os servidores da Ca&8mara Municipal, sob quaisquer assuntos
conforme a necessidade;
- assistir aos Vereadores nas Comissdes Permanentes ou nas de Inquérito,
orientando sobre as normas legais pertinentes e aplicaveis, bem como, auxiliando
na elaboracdo do processo e orientando na sua condugdo até o seu ensejo;
- executar outras atribuicoes afins.

Habilidades e Competéncias
Formacao Ensino Superior Especializacdo | Mestrado em especialidade
Completo compativel com a area de
atuacé&o.
Experiéncia |nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior | Liderancga Nenhuma
a 65 anos
Esforco Moderado Esforco Mental| Moderado
Fisico ‘

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444
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LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Formas de Ingresso

concurso publico ou progressac na
carreira

Descricao do Local de Trabalho

|
[Jornada de trabalho | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira. ]
Riscos Ambientais (ndo quantificados)
Risco Agente Carater da exposicao

Conclusio da exposicdc ambiental: ‘

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 ~ FAX: (0XX12) 3621.6444

_




Prefeitura Municipal de Taubate
Estado de Sao Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira
ANALISTA DO LEGISLATIVO

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Analista do Legislativo VII Apoio Especializado | Técnica Legislativa — 111

Descricdac Resumida
Executam tarefas de assisténcia, controle e coordenacdo, juntamente com a
chefia imediata de areas afins da Cdmara Municipal. Desenvolvem relatérios
técnicos, formas de gerenciamento de informagdes e orientam tecnicamente os
demais servidores das funcionalidades e obrigacdes técnicas, fiscais, juridicas,
administrativas, civeis e penais a serem seguidas. Elaboram ou orientam, bem
como, efetuam correcdes em projetos de leis, resolugdes, decretos e outros nao
elencados.

Descricac Detalhada
- executam tarefas de revisdo de documentos gerados por todos os setores da
Camara Municipal, quando solicitados, visando verificar sua legitimidade e
legalidade;
- elaboram quando solicitados pesquisas sobre assuntos diversos, visando instruir
servidores, Vereadores e chefias imediatas, da aplicabilidade, legitimidade e
constitucionalidade;
- assistir aos Vereadores em duvidas sobre as normas e regras gerais constantes
de Leis Federais, Estaduais e Municipais, bem como, no regimento interno da Casa;
- desenvolver projetos de leis, resolugdes, decretos e proposituras, quando
solicitados, valendo-se para tanto de pesquisas técnicas, legais e de procura para o
assunto “in tela”;
- manter organizado o arquivo de proposituras, visando o facil manuseio pelos
demais servidores e por quem necessitar de tais informacdes;
- desenvolver normas a pedido da Diregdo Geral, que tragam em seu bojo
orientacdes a todos os servidores da Camara Municipal, sob quaisquer assuntos
conforme a necessidade;
- assistir aos Vereadores nas Comissoes Permanentes ou nas de Inquérito,
orientando sobre as normas legais pertinentes e aplicaveis, bem como, auxiliando
na elaboracdo do processo e orientando na sua condugdo até o seu ensejo;
- executar outras atribuicdes afins.

Habilidades e Competéncias

Formacao Ensino Superior Especializagdo | Doutorado em

Completo especialidade compativel

com a area de atuacao.

Experiéncia |nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior | Lideranca Nenhuma

a 65 anos
Esforgo Moderado Esforgo Mental| Moderado
Fisico

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sao Paulo

- LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Formas de Ingresso concurso publico ou progresséao na
carreira

Descricdo do Local de Trabalho

| Jornada de trabalho | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira.

Riscos Ambientais (ndoc guantificados)
Risceo Agente Carater da exposicao

Conclusdo da exposicio ambiental: l

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

r Carreira
CONTABILISTA
Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Contabilista 11 Contébil Contabilidade Publica

Descricac Resumida
Executam tarefas de controle contabil Efetuar os langamentos contabeis
pertinentes, gerando informagdes de controle aos chefes imediatos e a Diretoria
Geral. Responder oficialmente pelos langamentos efetuados, pelos relatorios
apresentados, em especial, agueles destinados ao TCE-SP.

Descricdo Detalhada
- executar tarefas de controle contabil como criagéo do plano de contas,
desenvolvimento de orcamento, controle de empenhos e liquidacdo de despesas;
- controlar as dotacdes orcamentarias, visando honrar 0s compromissos assumidos
no exercicio;
- desenvolver formas de controle técnico dindmico e eficaz, que gere agilidade na
tomada de decisdo por parte da Chefia Imediata e da Diretoria Geral
- emitir a assinar os balancos, balancetes e outras demonstracdes contabeis, bem
como, os relatérios exigidos pelo TCE-SP, mensais, trimestrais, quadrimestrais,
semestrais e anuais; '
- coordenar as atividades dos técnicos, bem como, prové-los de orientagdes
técnicas compativeis;
- prestar informagdes, assessoria e orientagao técnica sempre que solicitado, aos
demais servidores da Camara Municipal, bem como, a chefia imediata e a Diretoria
Geral;
- executar outras atribuigbes afins.

Habilidades e Competéncias

Formacido Ensino Superior Especializacdo | Nenhuma
completo em Ciéncias
Contabeis
Experiéncia |nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior | Lideranca Nenhuma
a 65 anos
Esforgo Moderado Esforco Mental| Moderado
Fisico
Formas de Ingresso concurso publico

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Descricdo do Local de Trabalho

—

| Jornada de trabalho | 40({quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira. J

Riscos Ambientais (ndc quantificados) ]

Risco Agente Carater da exposigao

Conclusdo da exposicdo ambiental:

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444




Prefeitura Municipal de Taubate
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira
CONTABILISTA
Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Contabilista 111 Contabil Contabilidade Publica
1
| Descricio Resumida
Executam tarefas de controle contébil Efetuar os langamentos contabeis
pertinentes, gerando informagdes de controle aos chefes imediatos e a Diretoria
Geral. Responder oficialmente pelos langamentos efetuados, pelos rejatorios

apresentados, em especial, agueles destinados ao TCE-SP.

[ Descriciac Detalhada

- executar tarefas de controle contabil como criagdo do plano de contas,
desenvolvimento de orcamento, controle de empenhos e liquidacdo de despesas;

- controlar as dotacbes orcamentéarias, visando honrar os compromissos assumidos
no exercicio;

- desenvolver formas de controle técnico dinamico e eficaz, que gere agilidade na
tomada de decisdo por parte da Chefia Imediata e da Diretoria Geral

_ emitir a assinar os balancos, balancetes e outras demonstragbes contabeis, bem
como, os relatérios exigidos pelo TCE-SP, mensais, trimestrais, quadrimestrais,
semestrais e anuais;

- coordenar as atividades dos técnicos, bem como, prové-los de orientagoes
técnicas compativeis;

- prestar informagdes, assessoria e orientacao técnica sempre que solicitado, aocs
demais servidores da Ca&mara Municipal, bem como, a chefia imediata e a Diretoria
Geral,

- executar outras atribuicdes afins.

Habilidades e Competéncias
Formacao Ensino Superior Especializacdo |De 360 horas em
| completo em Ciéncias especialidade compativel
Contéabeis com a area de atuacgao.
Experiéncia |nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior | Lideranca Nenhuma
a 65 anos
Esforgo Moderado Esforcoe Mental| Moderado
Fisico
W Formas de Ingresso | concurso publico j

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: {(0XX12) 3621.6444




Prefeitura Municipal de Taubate
Estado de Sao Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Descricao do Local de Trabalho

TJornada de trabalhe | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira.

Riscos Ambientais {ndac quantificados)
Risco Agente Carater da exposicéao

Concliusdo da exposicac ambiental:

AVENIDA TIRADENTES, 520 -~ CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444
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Prefeitura Municipal de Taubate
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira
CONTABILISTA
Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Contabilista v Contabil Contabilidade Publica
11

Descricao Resumida
Executam tarefas de controle contabil Efetuar os langamentos contabeis
pertinentes, gerando informacbes de controle aos chefes imediatos e a Diretoria
Geral. Responder oficialmente pelos langamentos efetuados, pelos relatorios
apresentados, em especial, agueles destinados ao TCE-SP. |

Descricdo Detalhada
- executar tarefas de controle contabil como criagao do plano de contas,
desenvolvimento de orcamento, controle de empenhos e liquidagéo de despesas;
- controlar as dotagdes orcamentarias, visando honrar os compromissos assumidos
Nno exercicio;
- desenvolver formas de controle técnico dindmico e eficaz, que gere agilidade na
tomada de decisdo por parte da Chefia Imediata e da Diretoria Geral
- emitir a assinar os balancos, balancetes e outras demonstragdes contébeis, bem
como, os relatérios exigidos pelo TCE-SP, mensais, trimestrais, quadrimestrais,
semestrais e anuais;
- coordenar as atividades dos técnicos, bem como, prové-los de orientagdes
técnicas compativeis;
- prestar informacbes, assessoria e orientagdo técnica sempre que solicitado, aos
demais servidoras da Cadmara Municipal, bem como, a chefia imediata e a Diretoria
Geral;
- executar outras atribuicoes afins. |

Habilidades e Competéncias
Formacao Ensino Superior Especializagao | Mestrado em especialidade
completo em Ciéncias compativel com a area de
Contébeis atuacao.
Experiéncia |nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior | Liderancga Nenhuma
a 65 anos
Esforco Moderado Esforco Mental| Moderado
Fisico
| Formas de Ingresso concurso publico _!

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3825.5000 - FAX: (0XX12) 3621.6444




¥ F172
Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sao Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Descricao do Local de Trabalho

| Jornada de trabalho | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira.

Riscos Ambientais (ndo quantificados)
Risco Agente Carater da exposicdo

Conclus&o da exposicdo ambiental:

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 - FAX: (0XX12) 3621.6444
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LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira
CONTABILISTA
Cargo Nivel Area de Especialidade
Contabilista A% Atividade Contabilidade Puablica ITI
Contabil

Descricac Resumida
Executam tarefas de controle contébil Efetuar os langamentos contabeis
1 pertinentes, gerando informacgdes de controle aos chefes imediatos e a Diretoria
Geral. Responder oficialmente pelos lancamentos efetuados, pelos relatorios
apresentados, em especial, agueles destinados ao TCE-SP.

Descricao Detalhada
- executar tarefas de controle contabil como criagao do plano de contas,
desenvolvimento de orcamento, controle de empenhos e liguidagao de despesas,
- controlar as dotacdes orcamentarias, visando honrar os compromissos assumidos
no exercicio;
- desenvolver formas de controle técnico dinamico e eficaz, que gere agilidade na
tomada de decisdo por parte da Chefia Imediata e da Diretoria Geral
- emitir a assinar os balancos, balancetes e outras demonstragdes contabeis, bem
como, os relatdrios exigidos pelo TCE-SP, mensais, trimestrais, quadrimestrais,
semestrais e anuais;
- coordenar as atividades dos técnicos, bem como, prové-los de orientagdes
técnicas compativeis;
- prestar informactes, assessoria e orientagdo técnica sempre que solicitado, aos
demais servidores da Camara Municipal, bem como, a chefia imediata e a Diretoria
Geral;
- executar outras atribuicbes afins.

| Habilidades e Competéncias

Formacao Ensino Superior Especializacao | Doutorado em
completo em Ciéncias especialidade compativel
Contabeis com a area de atuacgao.
Experiéncia |nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior | Lideranca Nenhuma
a 65 anos
Esforco Moderado Esforgo Mental| Moderado
Fisico
| Formas de Ingresso | concurso piiblico -

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444
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174

Descricdo do Local de Trabalho

| Jornada de trabalho

| 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira.

Riscos Ambientais (ndoc quantificados)

Risco

Agente

Carater da exposicao

Conclusio da exposicaoc ambiental:

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX; (0XX12) 3621.6444




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de SGo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira

CONSULTOR PROCURADOR JURIDICO

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Consultor Procurador Juridico 11 Juridica Procuradoria Juridica

Descricac Resumida
Executa trabalhos que requerem constante esforgo mental e visual, e se destinam
a prestar assisténcia em assuntos de natureza juridica, bem como representar
judicial e extrajudicialmente a Camara Municipal.

Descricdo Detalhada
- atuar em qualquer foro ou instédncia em nome do Municipio, nos feitos em que
este seja autor, réu, assistente ou oponente, no sentido de resguardar interesses
da Cadmara Municipal;
- prestar assessoramento juridico as unidades administrativas da Camara, emitindo
pareceres sobre assuntos de interesse da Administracdo, através de pesquisas da
legislacdo, jurisprudéncia, doutrina e demais dispositivos legais;
- estudar e redigir minutas de projetos de lei, decretos, demais atos normativos,
bem como documentos contratuais de toda espécie, em conformidade com as
normas legais;
- interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder consultas
das unidades interessadas;
- estudar questdes de interesse da Camara Municipal que apresentam aspectos
juridicos especificos;
- assistir a Cadmara Municipal nas negociacdes de contratos, convénios e acordos
com outras entidades publicas ou privadas;
- estudar os processos de aquisicdo, transferéncia ou alienagao de bens, em que for
interessado a Camara Municipal, examinando toda a documentacdo concernente a
ransacao;
- exarar pareceres em contratos, licitagbes, convénios, sindicéncias e, em
solicitagOes de outras estancias;
- acompanhar as agdes judiciais ordinarias, sumarissimas, trabalhistas, mandados
de seguranga, recursos em geral, peticdes em processos e audiéncias;
- participar de comissdes de concursos, propaganda e licitacéo;
- realizar sindicancias e processos administrativos;
- analisar projetos assistenciais;
- acompanhar inquéritos policiais nas Delegacias;
- executar outras atribuicdes afins.

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Habilidades e Competéncias
Formacao Ensino Superior Especializagdo | Nenhuma
completo Ciéncias
Juridicas (Direito)
Experiéncia |Nenhuma Sexo Masculino ou feminino

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 -~ TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444
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Idade Superior a 18 e inferior |Lideranca Nenhuma
a 65 anos
Esforco Moderado Esforgco Mental| Moderado
Fisico
[ Formas de Ingresso | concurse publico ]

Descricde do Local de Trabalho

[ Jornada de trabalho | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira. ;

Riscos Ambientais (ndoc quantificades)
Risco Agente Carater da exposicao

Conclusio da exposicdo ambiental:

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444
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Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira )
CONSULTOR PROCURADOR JURIDICO

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Consultor Procurador Juridico 1 Juridica Procuradoria Juridica
I

Descricao Resumida

Executa trabalhos que reguerem constante esforco mental e visual, e se destinam
a prestar assisténcia em assuntos de natureza juridica, bem como representar
judicial e extrajudicialmente a Cdmara Municipal.

Descricdo Detalhada

- atuar em qualquer foro ou instédncia em nome do Municipio, nos feitos em gue
este seja autor, réu, assistente ou oponente, no sentido de resguardar interesses
da Camara Municipal;

- prestar assessoramento juridico as unidades administrativas da Camara, emitindo
pareceres sobre assuntos de interesse da Administracao, atraves de pesquisas da
legislacdo, jurisprudéncia, doutrina e demais dispositivos legais;

- estudar e redigir minutas de projetos de lei, decretos, demais atos normativos,
bem como documentos contratuais de toda espécie, em conformidade com as
normas legais;

- interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder consultas
das unidades interessadas;

- estudar questdes de interesse da Cadmara Municipal que apresentam aspectos
juridicos especificos;

- assistir a Camara Municipal nas negociagbes de contratos, convénios e acordos
com outras entidades publicas ou privadas;

- estudar os processos de aquisigdo, transferéncia ou alienagéo de bens, em que for
interessado a Camara Municipal, examinando toda a documentagdo concernente a
transacéo;

- exarar pareceres em contratos, licitagdes, convénios, sindicancias e, em
solicitacdes de outras esténcias;

- acompanhar as agdes judiciais ordinarias, sumarissimas, trabalhistas, mandados
de seguranca, recursos em geral, peticdes em processos e audiéncias;

participar de comissdes de concursos, propaganda e licitacdo;

realizar sindicancias e processos administrativos;

analisar projetos assistenciais;

acompanhar inquéritos policiais nas Delegacias;

executar outras atribuicoes afins.

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444

-
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LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Habilidades e Competéncias

Formacgao Ensino Superior ]Especializagéo De 360 horas em

completo Ciéncias especialidade compativel

Juridicas (Direito) com a area de atuacdo.
Experiéncia |nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior | Lideranca Nenhuma

a 65 anos
Esforco Moderado Esforgo Mental| Moderado
Fisico
Formas de Ingresso concurso publico ou progressao na {

carreira |

Descricao do Local de Trabalho

Hornada de trabalho | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira. l

Riscos Ambientais (ndo quantificados) |

Risco | Agente | Carater da exposicao

Conclusio da exposicac ambiental:

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 - TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3821.6444
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LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira )
CONSULTOR PROCURADOR JURIDICO

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Consultor Procurador Juridico v Juridica Procuradoria Juridica
11

Descricdo Resumida
Executa trabalhos que requerem constante esforgo mental e visual, e se destinam
a prestar assisténcia em assuntos de natureza juridica, bem como representar
judicial e extrajudicialmente a Cadmara Municipal.

Descricaoc Detalhada
- atuar em qualquer foro ou instdncia em nome do Municipio, nos feitos em que
este seja autor, réu, assistente ou oponente, no sentido de resguardar interesses
da Camara Municipal;
- prestar assessoramento juridico as unidades administrativas da Camara, emitindo
pareceres sobre assuntos de interesse da Administragdo, atraves de pesquisas da
legislacao, jurisprudéncia, doutrina e demais dispositivos legais;
- estudar e redigir minutas de projetos de lei, decretos, demais atos normativos,
bem como documentos contratuais de toda espécie, em conformidade com as -
normas legais;
- interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder consultas
das unidades interessadas;
- estudar questdes de interesse da Camara Municipal que apresentam aspectos
juridicos especificos;
- assistir a Cdmara Municipal nas negociagdes de contratos, convénios e acordos
com outras entidades publicas ou privadas;
- estudar os processos de aquisigdo, transferéncia ou alienagéc de bens, em que for
interessado a Cadmara Municipal, examinando toda a documentacao concernente a
transacao;
- exarar pareceres em contratos, licitagdes, convénios, sindicancias e, em
solicitacOes de outras esténcias;
- acompanhar as acdes judiciais ordinarias, sumarissimas, trabalhistas, mandados
de seguranca, recursos em geral, peticdes em processos e audiéncias;
- participar de comissbes de concursos, propaganda e licitacao;
- realizar sindicéncias e processos administrativos;
- analisar projetos assistenciais;
- acompanhar inquéritos policiais nas Delegacias;
- executar outras atribuicdes afins.

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

_ Habilidades e Competéncias
Formagao | Ensino Superior | Especializacédo | Mestrado em especialidade
completo Ciéncias compativel com a area de
. Juridicas (Direito) Iatuagéo.
: . |

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444

-




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

Experiéncia |nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior | Lideranca Nenhuma
a 65 anos
Esforco Moderado Esforco Mental| Moderado
Fisico
Formas de Ingresso concurso publico ou progressac na
carreira

Descricao do Local de Trabalho

| Jornada de trabalho | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira.

Risces Ambientais (ndo guantificados)
Risco Agente Carater da exposicao

Concliusac da exposicaoc ambiental:

AVENIDA TIRADENTES, 520 - CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444

-
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Prefeitura Municipal de Taubaté

Estado de Sao Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 289, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

Carreira )
CONSULTOR PROCURADOR JURIDICO

Cargo Nivel Area de Especialidade
Consultor Procurador Juridico v Atividade Procuradoria Juridica II1
Juridica

Descricac Resumida
Executa trabalhos que requerem constante esforco mental e visual, e se destinam
a prestar assisténcia em assuntos de natureza juridica, bem como representar
judicial e extrajudicialmente a Camara Municipal.

Descricac Detalhada
- atuar em qualquer foro ou instancia em nome do Municipio, nos feitos em que
este seja autor, réu, assistente ou oponente, no sentido de resguardar interesses
da Camara Municipal;
- prestar assessoramento juridico as unidades administrativas da Camara, emitindo
pareceres sobre assuntos de interesse da Administracdo, através de pesquisas da
legislagao, jurisprudéncia, doutrina e demais dispositivos legais;
- estudar e redigir minutas de projetos de lei, decretos, demais atos normativos,
bem como documentos contratuais de toda espécie, em conformidade com as
normas legais;
- interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder consultas
das unidades interessadas;
- estudar questdes de interesse da Camara Municipal que apresentam aspectos
juridicos especificos;
- assistir a Cdmara Municipal nas negociacdes de contratos, convénios e acordos
com outras entidades publicas ou privadas;
- estudar os processos de aquisigdo, transferéncia ou alienagdo de bens, em que for
interessado a Camara Municipal, examinando toda a documentacio concernente a
transacao;
- exarar pareceres em contratos, licitagdes, convénios, sindicancias e, em
solicitacdes de outras estancias;
- acompanhar as agdes judiciais ordinarias, sumarissimas, trabalhistas, mandados
de seguranca, recursos em geral, peticdes em processos e audiéncias;
- participar de comissdes de concursos, propaganda e licitacdo;
- realizar sindicancias e processos administrativos;
- analisar projetos assistenciais;
- acompanhar inquéritos policiais nas Delegacias;
- executar oufras atribuicbes afins.

Habilidades e Competéncias
Formacao Ensino Superior Especializacao i Doutorado em
completo Ciéncias especialidade compativel
Juridicas (Direito) com a area de atuacio.

AVENIDA TIRADENTES, 520 - CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.68444




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sao Paulo

Experiéncia |nenhuma Sexo Masculino ou feminino
Idade Superior a 18 e inferior | Lideranca Nenhuma
a 65 anos
Esforgo Moderado Esforco Mental| Moderado
Fisico
| Formas de Ingresso concurso publicc ou progresséo na
carreira

Descricdo do Local de Trabalho

| Jornada de trabalho | 40(quarenta) horas semanais, de 22 a 62 feira.

Riscos Ambientais {ndo quantificados)
Risco Agente Carater da exposigao

' Conclusio da exposicao ambiental:

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 - TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444

-




